附件2
策划书格式要求
页面设置要求：作品须用A4(210×297mm)标准、70克以上白纸，一律采用单面打印；作品页边距按以下标准设置：上边距(天头)为：30mm，下边距（地脚）25mm，左边距和右边距为：25mm；装订线：10mm；页眉：16mm，页脚：15mm,。     
页脚：从作品正文部分开始，用阿拉伯数字连续编页，页码编写方法为：第ｘ页，居中，打印字号为小5号宋体。     
字体与间距:作品正文字体为小四号宋体，字间距设置为标准字间距，行间距设置为1.5倍。 
营销策划案叠放顺序：①.封面。②.“摘要”，黑体三号，居中，下各空一行。内容用楷体小四。“目录”，黑体三号，居中，下各空一行。内容用楷体小四，列明二级标题。③.正文。文章标题，黑体三号，居中，下空一行。正文内容宋体小四。一级标题“一、（空格）”黑体四号，独占行，末尾不加标点。二级标题“（一）（空格）”黑体小四，独占行，末尾不加标点。三级标题“1、”黑体小四，独占行，末尾不加标点。四级以下标题“（1）”，“①”宋体小四，末尾加标点。后面直接写正文。④.“注释”楷体三号，居中，下空一行。注释内容用楷体小四。⑤.“参考文献”楷体三号，居中，下空一行。内容用楷体小四。顺序为：序号“1、”，书名，作者，出版社，日期，版次。所有文献按照先中文后英文和出版先后的顺序排列。
